
 
 
 

Wskazówki do zakładania indywidualnego konta na platformie 
praca.gov.pl  

Informujemy, że wnioski o środki z Krajowego Funduszu Szkoleniowego będą składane wyłącznie 
elektronicznie za pośrednictwem platformy praca.gov.pl do PUP właściwego ze względu 
na siedzibę lub miejsce prowadzenia działalności podmiotu ubiegającego się o środki  
z KFS. 

Wszystkie Podmioty zamierzające korzystać ze środków KFS muszą mieć założone konta na portalu 
praca.gov.pl oraz winny zapoznać się z jego funkcjonowaniem tak, aby w momencie uruchomienia 
naboru sprawnie złożyć wniosek. 

Usługi szkoleniowe finansowane z KFS mogą być realizowane tylko przez realizatora 
posiadającego wpis do Bazy Usług Rozwojowych (BUR) w zakresie świadczenia usług 
szkoleniowych. 

Instrukcja założenia konta 
https://psz.praca.gov.pl/documents/10240/b54cc331-c2f5-41ba-b1be-2507aa255398 
 
Weryfikacja konta 
Założone konto organizacji na portalu praca.gov.pl podlega weryfikacji w urzędzie pracy, które ma 
na celu potwierdzenie prawa wnioskodawcy do reprezentowania organizacji. Reprezentant 
wnioskujący o weryfikację konta organizacji uzyskuje status reprezentanta zweryfikowanego  
i może samodzielnie załatwiać sprawy oraz weryfikować konta pozostałych reprezentantów. 
Reprezentant wnioskujący o weryfikację konta organizacji uzyskuje status reprezentanta 
zweryfikowanego i może samodzielnie weryfikować oraz dodawać konta pozostałych 
reprezentantów.  

Powiatowy Urząd Pracy w Olkuszu weryfikuje tylko konta organizacji mających 
siedzibę na terenie powiatu olkuskiego.  
Ze względów bezpieczeństwa Powiatowy Urząd Pracy w Olkuszu dokonuje weryfikacji kont 
organizacji tylko i wyłącznie na wniosek złożony przez osobę umocowaną do reprezentowania, 
która została wskazana w odpowiednich rejestrach centralnych, np. w Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej, w Krajowym Rejestrze Sądowym.  

Powiatowy Urząd Pracy w Olkuszu nie dokonuje weryfikacji kont organizacji na 
wniosek złożony przez reprezentanta posiadającego pełnomocnictwo zwykłe do 
reprezentowania organizacji. Taka osoba może być pozytywnie zweryfikowana przez 
reprezentanta, którego weryfikacji wcześniej dokona urząd pracy na zasadach wskazanych 
powyżej.  

Podstawą do tego by dodać reprezentanta lub zweryfikować konto organizacji jest posiadanie na 
portalu praca.gov.pl zweryfikowanego konta osobistego właściciela firmy lub osoby uprawnionej  
do reprezentowania organizacji. Do tego niezbędne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego lub profilu zaufanego.  
Po zarejestrowaniu osobistego konta na portalu praca.gov.pl, aby możliwe było zalogowanie się  
do modułu i korzystanie z jego usług oraz zasobów, w celu uwierzytelnienia konta należy 
zalogować się przez login.gov.pl (np. profil zaufany) lub kwalifikowany podpis 
elektroniczny. 

Ze szczegółowymi informacjami można się zapoznać na praca.gov.pl sekcja FAQ - najczęściej 
zadawane pytania (https://www.praca.gov.pl/eurzad/faq) 

Zakładanie i weryfikacja konta organizacji u pracowników Działu Pośrednictwa Pracy  
i Cudzoziemców pok. 24 b 
Telefon kontaktowy w celu uzyskania informacji lub umówienia wizyty - 32 7065837,  
664 442 218 

https://psz.praca.gov.pl/documents/10240/b54cc331-c2f5-41ba-b1be-2507aa255398
https://www.praca.gov.pl/eurzad/faq

